
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 Офіційний вебпортал Державної податковоїї  служби України: tax.gov.ua   
Інформаційно-довідковий департамент ДПС України: 0-800-501-007  

Гаряча лінія ДПС України «Пульс»: 0-800-501-007 (напрямок  «4») 
Кваліфікований надавач електронних довірчих послуг:  

0-800-501-007 (напрямок «2») 

 

Підписуйтесь на Telegram-канал 

Державної податкової служби України

  https://t.me/tax_gov_ua   

Спілкуйтеся з Податковою 

службою дистанційно за допомогою 

сервісу «InfoTAX»  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Підготовлено до друку 

Бережанською ДПІ ГУ ДПС  

у Тернопільській області 

грудень – 2021, наклад 50 прим. 

Державна податкова служба України 
 

  

ГУ ДПС у Тернопільській області 

Проживання відрядного 

працівника у двомісному 

номері 
 

 

https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Ft.me%2Ftax_gov_ua%3Ffbclid%3DIwAR15kINOc4oWpYyA-tqLlxO8phiw1XIQaklyWwjLkWRkwsWbAVH5LyZ5wt8&h=AT30ogjZ-2yRZ4oTS1y1dINTwde5aQWEIamTiC8_-7Kv0_eoW9PTyA8k_xJtNWh4F5iTGr7THnL-JIIQIWmGxqBCxhMzD-ILuzGIdwXPd05Eus82k_23Xf5rxdRu0FDphgQZ&__tn__=-UK-R&c%5b0%5d=AT2hB3KJhselTN5IpiosmcKvzdY1s3IdkzxOU_JKe80-iB8QkVuzT36eHFiJhyxfKb4leHAIEgPoxzQXkjf9kGnZCrCmOS9IYV9k0GS0E3M1KJp5MkGjxF6Dc50i9L6g187mI15l0i87ECC1LLUqkQD6yk6ZLA9Gfg0_JASHrN-cmG1OZGSpiKLqtvcLj6hIJO5H-T1permBXq3xlGCs1A
https://t.me/infoTAXbot


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

закордонних паспортів, дозволів на в’їзд 

(віз), обов’язкове страхування, інші 

документально оформлені витрати, 

пов’язані з правилами в’їзду та перебування 

у місці відрядження, в тому числі будь-які 

збори і податки, що підлягають сплаті у 

зв’язку із здійсненням таких витрат. 

Зазначені витрати не є об’єктом 

оподаткування цим податком лише за 

наявності підтвердних документів, що 

засвідчують вартість цих витрат у вигляді 

транспортних квитків або транспортних 

рахунків (багажних квитанцій), у тому числі 

електронних квитків за наявності 

посадкового талона, якщо його 

обов’язковість передбачена правилами 

перевезення на відповідному виді 

транспорту, та розрахункових документів 

про їх придбання за всіма видами 

транспорту, в тому числі чартерних рейсів, 

рахунків, отриманих із готелів (мотелів) або 

від інших осіб, що надають послуги з 

розміщення та проживання фізичної особи, 

в тому числі бронювання місць у місцях 

проживання, страхових полісів тощо.  

Відповідно до п. 5 розд. ІІ Інструкції 

про службові відрядження в межах України 

та за кордон, затвердженої наказом 

Міністерства фінансів України від 13.03.98 

№59, підприємство за наявності 

підтвердних документів (в оригіналі) 

відшкодовує в межах граничних сум витрат 

на найм житлового приміщення витрати 

відрядженим працівникам на найм 

житлового приміщення з розрахунку 

вартості одного місця у готелі (мотелі), 

іншому житловому приміщенні за кожну 

добу такого проживання з урахуванням 

включених до рахунків на оплату вартості 

проживання витрат на користування 

телефоном (крім витрат на службові 

телефонні розмови), холодильником, 

телевізором та інших витрат. 

Після повернення з відрядження 

працівник зобов’язаний надати Звіт про 

використання коштів, виданих на 

відрядження або під звіт, при цьому 

головною умовою відшкодування витрат 

на відрядження є наявність оригіналу 

документів, що підтверджують вартість 

таких витрат (квитки, квитанції, чеки, 

розрахунки тощо). 

Отже, якщо відряджений працівник 

сплатив за проживання в двохмісному 

номері готелю за двох, то відшкодування 

йому витрат з віднесенням їх до складу 

витрат підприємства здійснюється з 

розрахунку вартості проживання тільки 

однієї особи.  

Якщо підприємство відшкодовує 

працівнику повну вартість двомісного 

номеру, то вартість другого місця в даному 

номері буде вважатися додатковим благом 

відповідно до п. п. 164.2.17 п. 164.2 ст. 164 

ПКУ, та включатися до складу загального 

місячного (річного) оподатковуваного 

доходу платника податку. 

Оподаткування додаткового блага 

здійснюється за ставкою, визначеною п. 

167.1 ст. 167 ПКУ (18 відсотків). 

 

 

 

 

Відповідно до п. п. 165.1.11 п. 165.1 

ст. 165 розд. IV Податкового кодексу 

України (далі – ПКУ) до загального 

місячного (річного) оподатковуваного 

доходу платника податку не включаються 

кошти, отримані платником податку на 

відрядження або під звіт і розраховані 

згідно із п. 170.9 ст. 170 ПКУ, а також суми 

компенсаційних виплат в іноземній валюті, 

що виплачуються відповідно до закону 

працівникам дипломатичної служби, 

направленим у довготермінове 

відрядження. 

Пунктом 170.9 ст. 170 ПКУ 

передбачено оподаткування сум надміру 

витрачених коштів, отриманих платником 

податку на відрядження або під звіт та не 

повернутих у встановлений строк. 

Згідно з п. п. 170.9.1. п. 170.9 ст. 170 

ПКУ не є доходом платника податку – 

фізичної особи, яка перебуває у трудових 

відносинах із своїм роботодавцем або є 

членом керівних органів підприємств, 

установ, організацій, сума відшкодованих 

йому у встановленому законодавством 

порядку витрат на відрядження в межах 

фактичних витрат, а саме, на проїзд (у тому 

числі перевезення багажу, бронювання 

транспортних квитків) як до місця 

відрядження і назад, так і за місцем 

відрядження (у тому числі на орендованому 

транспорті), оплату вартості проживання у 

готелях (мотелях), а також включених до 

таких рахунків витрат на харчування чи 

побутові послуги (прання, чищення, 

лагодження та прасування одягу, взуття чи 

білизни), на найм інших жилих приміщень, 

оплату телефонних розмов, оформлення 


